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	ふくふくホールのご利用について　　　


· ふくふくホールの定員は椅子席２３０名、車椅子席８～１０名です。定員を超えての利用はご遠慮下さい。
· 利用時間は設営・撤収を含めた時間となりますのでご注意下さい。
· ふくふくホール内で飲食はできません。（熱中症予防のため水分補給は可。ただし、ペットボトルや水筒の水、
またはお茶に限ります。）控室を他に予約する等の対応をお願いします。
· ホール利用については、一か月前までに十分な打ち合わせをお願いします。
· 照明・音響機器の操作は利用者ご自身で行なっていただきます。ホール担当者は使用に当たっての補助・助言のみを行ないます。また、録音・録画に関しては、トラブル防止のため、利用者ご自身でお願いします。
· [bookmark: _GoBack]催し物に来場されるお客様には、できるだけ公共交通機関を利用いただくよう主催者の方からお知らせ下さい。駐車場は障がい者の方優先となっております。
· 福岡市市民福祉プラザは全館禁煙となっております。敷地内での喫煙は固くお断りしております。また敷地外の喫煙につきましても近隣よりたびたび苦情が寄せられております。どうかご遠慮ください。
· 利用時に出たゴミは全てお持ち帰り下さい。特に弁当殻等の生ごみ類はお引き受けできませんので弁当業者に引き取ってもらう等の手配をお願いします。
· ピアノの調律は出来る限り行って下さい。調律等をされず不具合やトラブルが生じた場合の責任は負いかねます。また、調律等にかかる費用は全て利用者で負担していただきます。チェロ・コントラバス等や舞台を傷つける恐れのあるものなど、特殊な機材道具の使用については事前に相談をお願いします。
· 音響・照明等については、使用前と同じ状態に復帰させて下さい。
· 演出上の効果としてスモーク等を発生させる行為は防災管理上、お断りをしております。
· ホール客席最後列の後ろには、落差３ｍ前後の隙間がありますのでご注意下さい。落下防止措置は講じておりますが、小さなお子様は最後列を避けてお座り下さい。
· イベント進行中は、舞台運営に精通した方の配置をお願いします。観客の受付・誘導などは、主催者が責任を持って行って下さい。
· 舞台への釘打ち・背面板・側面板への貼紙はできません。また、板面についてはガムテープやクラフトテープ等粘着力が強く剥がれにくいテープの利用を禁止します。ロビーでの貼紙もできません。
· 生花スタンド等は主催者の責任において撤収して下さい。また、イベント後の生花の配布は、シートを敷くなどして
水等の散乱に十分注意の上、配布をお願いします。
· 機材の搬入搬出時に大型車両を用いる場合は、事前の相談をお願いします。　また、大型バス等での来館に関しても、ご連絡をお願いします。
· ホールの施設や設備を破損させた時は、ただちに管理事務室に申し出て下さい。その修復に要する費用並びに施設を使用できなかった事によって発生した損害と同等の額を負担していただく可能性があります。
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